销 假 单

                                             年    月   日
	姓 名
	
	所在部门
	

	请假时间
	        年     月    日至         年    月    日                 

共   天


	销假说明
	  本人已于            年         月       日到岗上班，特此销假。

	负 责 人

意   见
	       

	  备   注
	


说明：

    1.请假期满，应立即办理销假手续。

    2.长期病休者，病假期满要求上班，应书面提出上班申请，      并附指定医院开具的病愈证明，由人事处核准，报分管校领导签批，  经校长办公会议定，方可上班。

